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I. Công tác giáo dục chính trị, tư tưởng
    -Kế hoạch 19/UBND ngày 24 tháng 01 năm 2018 ( theo giỏi tình hình pháp luật trong linh vực trong tấm, liên ngành trong địa bàn huyện Đăk song năm 2018) ở cổng thông tin.

     -CV 266 UBND ngày 22 thang1 năm 2018. về việc CB,CC chấp hành giờ làm việc
       -CV về việc học tập nghị quyết TW6 ( khóa 12)
 - Toàn Trung tâm hướng về 88 năm ngày thành lâp Đảng (3-2-1930 – 3-2-2017)

- Tiếp tục nghiên cứu, học tập, thực hiện chương trình hành động của Chính phủ về đổi mới căn bản, toàn diện GDĐT; nghiên cứu sâu sắc Đề án đổi mới Chương trình Sách giáo khoa.
 II. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
1. Tổ giáo vụ.
- Tiếp tục duy trì nề nếp, kỷ cương trong dạy và học; đẩy mạnh việc sử dụng các thiết bị, đồ dùng dạy học trong các tiết dạy, đăc biệt phân luồng học viên thi tốt nghiệp để có kế hoạch ôn thi cho kịp thời chậm nhất tuần sau.
- Rà soát, kiểm tra việc thực hiện chương trình; việc cập nhật điểm kiểm tra và sĩ số các lớp, không để như học kỳ 1 đến ngày học sinh không đủ điều kiện rồi mới báo cho ban giám đốc.
- Có biện pháp tích cực để đảm bảo tính chuyên cần cho học viên(GVCN). Giáo viên chủ nhiệm bám sát lớp hơn, ghi củ thể học viên vắng học và bỏ học.
- Tiến hành ra đề để chuẩn bị thi thử tốt nghiệp theo  quy chê mới  theo hướng dẩn của sở giao dục và Bộ giáo dục. thi thử khối 12  dự kiến ra tết 2 tuần .
- Tổ chức sinh hoạt chuyên môn theo nghiên cứu bài học và cách ra đề trắc nghiệm .
- Triển khai kế hoạch bồi dưỡng HV yếu kém lớp 10.

- Duy trì bảo dưỡng hệ thống thiết thiết bị công nghệ thông tin trong Trung tâm.

   -Tiếp tục tuyển sinh lớp GDTX cho năm học 2018-2019.
2. Tổ Hành chính- tổng hợp
    - Duy trì tốt công tác phục vụ, kiểm tra vệ sinh, đáp ứng cho các hoạt động trong Trung tâm.
    - Hoàn thành tham mưu với ban giám đốc TT về chi trả công tác phí.
    - Thường xuyên đôn đốc công tác bảo vệ, phòng chống cháy nổ…
    - Kiểm tra việc thực hiện chế độ chính sách cho CBGVNV và học viên.
    - Bố trí lich trức hợp lý , không bỏ trống văn phòng ngày nào cũng có bộ phận văn phòng trực kể cả thứ 7 và chủ nhật.

     - Tham mưu cho ban giám đốc về chi trả lương cho CB,GV,NV trước tết.
3. Nhóm nghề :  
 - Duy trì quản lý tốt các lớp liên kết đào tạo. Phối hợp chặt chẽ giữa Trung tâm với các trường liên kết.
- chuẩn bị tham mưu với ban giám đốc về cách tuyển sinh các  lớp nghề năm 2018, lên kế hoạch tuyển sinh  lớp chứng chỉ. 
III- CÁC HOẠT ĐỘNG KHÁC  
      1. Đoàn thanh niên: 

     - Tổ chức  kỷ niệm ngày thành lập Đảng.

Tổ chức lao động vệ sinh xung quanh khu vực lớp học,  trường học của đơn vị trước khi nghĩ tết.
Sắp xếp văn phòng theo đúng hướng dẩn của ban giám đốc
     2. Công đoàn : 

- Phân công trực công đoàn các ngày trong tuần và trực tết.
-Có kế hoạch từng tháng , từng tuần để chỉ đạo CĐV tốt hơn vá sâu sát hơn
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	Thời gian
	Nội dung công việc
	Người thực hiện
	Ghi chú

	Tuần1

Từ 29/1 đến 04/02 -2018
	Họp hội đồng giáo dục 8 h ngày  29/1
Họp chi bộ  ngày 2 tháng 2

Tổ văn phòng báo cáo các khoản thu bằng văn bản chậm nhất ngày 1 tháng 2 năm 2018

Tổ văn phòng tham mưu thanh toán các khoản công tác phí cho CB,GV,NV chậm nhất ngày 1 tháng 2 năm 2018

Lên lớp theo TKB
	CB,GV,CNV, HV

ĐC Hạnh

GV,HV
	 

	Tuần 2

Từ 05/02đến 11/02/2018
	 - Họp tổ giáo vụ hoàn thành kiệm định chất lượng
- Làm việc với huyện về vấn đề tuyển sinh năm 2018
- Thực hiện chương trình theo TKB;
-Tổ văn phòng làm chế độ lương cho CB,GV,NV trước ngày 10 tháng 02 năm 2018
- Tiếp tuyển sinh lớp bổ túc văn hoa  và nghề nông thôn cho năm  học 2018-2019;


	CB-GV-CNV
PGĐ 
 Tổ GV

ĐC Hoa(kt)

Tổ GV

	 

	Tuần 3

Từ 12/ 02 đến 18/ 02/2018

	 -14h ngày 12/ 02/2017  họp công đoàn để chúc mừng và phân công trực tết nguyên đán. 
 - Nghĩ tết nguyên  đán từ ngày 14 tháng 2 đến 20 tháng 2;

- Giáo viên chủ nhiệm thực hiện đôn đốc  việc thu tiền các khoản đóng góp của học viên hạn chót nộp về trung tâm chậm nhất ngày 28/02/2018 , nêu không hoàn thành coi như công tác chủ nhiệm chưa hoàn thành
-Tổ giáo vụ chú ý ra đề kiểm tra thử kiến thức học viên lớp 12 theo hướng dẩn thi tốt nghiệp mới
	CĐ V

CB-GV-CNV – HV

GVCN
Tổ giáo vụ
	

	     Tuần 4

Từ 19/02 đến 25/ 02/2018

	-  Ngày 24/ 02 gặp gở lớp 12 lúc học xong
-bắt đầu làm việc từ ngày 21 tháng 02
- Thực hiện giảng dạy theo TKB.

- Đoàn thanh niên phát động phong trào thi đua chào mừng 8-3.
- Tổ giáo vụ lên kế hoạch kiểm tra thử kiến thức lớp 12.

	 P.GĐ và GVCN,HV12
GV,HV

Đoàn TN , CB-GV-CNV
Tổ giáo vụ

	 


                  

 Nơi nhận :       
     -   Chi bộ(BC)                                                                                                          PHÓ GIÁM ĐỐC

· Ban giám đốc trung tâm.

· CĐ, ĐTN

· Tổ giáo vụ, tổ nghề

· Tổ văn phòng

· Văn phòng lưu  
· Web TT                                                                                                           Nguyễn Trọng Chuẩn

